入库检验规范

1、目的

为了入库前产品的质量控制，防止不良品进入下道工序。

2、适用范围

适用本厂入库前的检验。

3、检验内容

A、原材料、外购和外协件入库时，供应商提供（送货单）和供方的检验报告。品质部来料检验员根据有关物料的（检验规格书）进行入库前的检验工作。仓库管理人员负责标识和记录工作。

B、生产车间生产完工的半成品（零部件），由生产车间把物料编号及名称和生产单号填写在物料标签上，挂在半成品（零部件）处，入库检验员核对是否与生产单的物料编号和名称相符。如果相符，入库检验员依据样品、工程规格书、图纸、工作指导书进行检验，并填写相关记录报告。

C、成品入库，必须有品质部检验的（成品检验报告）。仓库管理员核对是否符合品质部检验的（成品检验报告）中的成品，仓库负责安排成品入库前的相关记录手续。
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