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	发出部门
	
	发出人
	
	发出时间
	

	接收部门
	
	接收人
	
	接收时间
	

	联络事宜描述：







	发出部门负责人意见
	



签名：        日期：          

	接收部门负责人意见
	



签名：        日期：          

	接收部门处理结果
	



签名：        日期：          

	跟踪验证
	



签名：        日期：          
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	维修记录
	

	序号
	故障日期
	故障现象描述
	记录人
	维修日期
	维修情况/结论
	维修人

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _GoBack]免责声明：
该文件仅为相关流程记录表单的样式，内容仅根据当前法规相关流程进行编写，仅供参考使用。
企业直接采用不代表合规，请根据企业补充、细化和调整后的相关流程进行调整后使用，确保最终产生的体系运行记录能够证明质量管理体系的合规性、有效性。
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