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（X月份）设备维护维保记录表

□  生产设备   □  检验设备   □  其他设备    设备名称：              设备编号：                                文件编号：QR-SB-004 版本：A0 NO.

	周期
	维保项目
	维保要求
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	日维保
	维保项目大于等于1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	周维保
	维保项目大于等于0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月维保
	维保项目大于等于0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	季度维保
	维保项目大于等于0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	半年度维保
	维保项目大于等于0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	年度维保
	维保项目大于等于0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	维保人/日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审核人/日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



免责声明：
该文件仅为相关流程记录表单的样式，内容仅根据当前法规相关流程进行编写，仅供参考使用。
企业直接采用不代表合规，请根据企业补充、细化和调整后的相关流程进行调整后使用，确保最终产生的体系运行记录能够证明质量管理体系的合规性、有效性。





备注1：日维保为当日完成；周维保为每周五完成；月维保为每月最后一个工作日完成；季度维保为每季度最后一个工作日完成；半年度维保为6月最后一个工作日完成；年度维保为12月最后一个工作日完成，完成后在具体日期内画“√”；
备注2：各个周期的维保不相叠加，各自完成。
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专业带去价值，服务赢来美誉!                                                                                                                模板仅供参考，请以法规要求为准。
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