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	文件编号
	

	
	
	版    本
	A/0

	

	

	



	修改履历

修改后版本

修改条款

修改内容/文件变更申请单编号

修改人/日期

生效日期



	编制
	
	审核
	
	批准
	

	日期
	
	日期
	
	日期
	

	分发部门
	
	
	
	
	
	
	

	目的

规范XXX设备 的使用步骤、维护保养要求，确保正确的操作及安全注意事项。
范围

适用于本公司XXX设备的使用操作。
职责

XX部：
XX部：
工作程序【请根据实际使用的设备的使用说明书进行编写。该模板适用于生产设备及检查设备。】
操作步骤
维护保养

序号
维保项目
维保要求
维保方法
维保周期

注意事项

相关文件
相关记录
设备维护保养记录   QR-SB-004
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